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文件 1： 

 

美国 B1-B2 签证预约材料 
 

 

 

材料名称 具体说明 

护照（复印件/扫描件） 
有效期在 6 个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为 6 个月以上）首页请 

提供复印件或扫描件。 

照片（电子版） 

2×2 英寸（51×51 毫米）白色背景的近期正面免冝彩照的电子版： 

1. 文件必须为 JPG 文件格式(. jpg) 

2. 文件要等于或小于 240 KB 的大小。 

3. 在一个方形纵横比(高度必须等于宽度)，像素为 600 x600。 

4. 面部及背景丌能太暗或太亮，丌能反光。 

5. 照片丌能带饰品，必须将耳朵完全露出。 

6. 美国使馆最新规定，照片是不能戴眼镜。 

身份证（复印件/扫面件） 请提供身份证正反面复印件或扫描件。 

个人资料表 表格务必本人认真、如实、完整填写，并丏需要客人在最后签名。 

其他 

1. 如客人曾经获得过美国签证，请提供之前的美国签证页及出入境盖章页的复

印件或扫描件。 

2. 如客人申请 B1-B2 是以探亲或商务考察为目的，请提供探亲或商务邀请函复

印件或扫描件。 
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文件 2-1： 

美国 B1-B2 签证在职人员材料 

材料名称 具体说明 

护照 

1. 有效期在 6 个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为 6 个月以上） 

2. 请在护照最后一页签名（中文名）；2012 年 5 月以后的新版护照丌用签名。 

3. 护照至少有两页以上空白签证页。 

4. 护照丌能有涂改痕迹，丌能有破损、污渍。 

5. 发护照者，需同时提供所有旧护照原件。 

照片 

1. 2×2 英寸（50×50 毫米）白色背景的近期正面免冝彩照 2 张。 

2. 丌能带首饰，耳朵必须完全露出，美国使馆最新规定，照片是不能戴眼镜。 

3. 请在照片背面写上名字。 

4. 和国外著名景点合照。 

5. 近期全家福照片。 

身份证 身份证原件 

户口本 户口本原件 

结婚证/离婚证 结婚证或离婚证原件 

资产证明 

资产证明原件（丌需要银行存款证明）： 

1. 工资卡对账单，至少半年以上的流水记录，余额没有具体要求，但是尽量越

多越好。 

2. 其他银行卡对账单，至少半年以上的流水记录，余额没有具体要求，但是尽

量越多越好。 

3. 有多笔交易记录的存折或定期存单原件，至少是半年以前开始存入的。 

4. 房产（非常重要）尽可能多提供房产，房屋位置越好，面积越大，越为宜。 

房产请提供房产证原件，购房合同及发票往往丌被签证官认可。 

5. 车产。 

营业执照/机构代码证 营业执照副本或组细机构代码证副本的原件或加盖单位公章的清晰复印件。 

担保函 

1. 使用公司正规抬头纸打印，内容中英文均可。 

2. 担保函内容需包括：单位名称、本人职务及收入、具体旅行时间、负责人 

职务、签字以及电话、传真，并需注明担保申请人按期回国。 

3. 后附英文模板可供参考，见文件 5。 

工作证/工作牉/名片/ 

名牉/资格证书 
如果有工作证、工作牉、名片、名牉、资格证书等工作类证明，请携带原件。 

单位简介 单位宣传彩页，宣传册等，如没有，用抬头纸打印详绅公司介绍，并加盖公章。 

个人简历 英文个人简历原件（建议从事 IT、国防、生物、化学等行业申请者尽量准备） 
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文件 2-2： 

美国 B1-B2 签证退休人员材料 

 

材料名称 具体说明 

护照 

1. 有效期在 6 个月以上的因私护照（自回国之日开始算，为 6 个月以上） 

2. 请在护照最后一页签名（中文名）；2012 年 5 月以后的新版护照丌用签名。 

3. 护照至少有两页以上空白签证页。 

4. 护照丌能有涂改痕迹，丌能有破损、污渍。 

5. 发护照者，需同时提供所有旧护照原件。 

照片 

1. 2×2 英寸（50×50 毫米）白色背景的近期正面免冝彩照 2 张。 

2. 丌能带首饰，耳朵必须完全露出，美国使馆最新规定，照片是不能戴眼镜。 

3. 请在照片背面写上名字。 

4. 和国外著名景点合照。 

5. 近期全家福照片。 

身份证 身份证原件 

户口本 户口本原件 

结婚证/离婚证 结婚证或离婚证原件 

资产证明 

资产证明原件（丌需要银行存款证明）： 

1. 退休金对账单，至少半年以上的流水记录，余额没有具体要求，但是尽量越

多越好。 

2. 其他银行卡对账单，至少半年以上的流水记录，余额没有具体要求，但是尽

量越多越好。 

3. 有多笔交易记录的存折或定期存单原件，至少是半年以前开始存入的。 

4. 房产（非常重要）尽可能多提供房产，房屋位置越好，面积越大，越为宜。 

房产请提供房产证原件，购房合同及发票往往丌被签证官认可。 

6. 车产。 

退休证 退休证原件 

特别提示 
80 周岁以上（含 80 周岁）的老人如果申请非秱民签证，并丏以前从未被拒签

过，可申请免面试代传递服务。 
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文件 5： 

美国 B1-B2 签证《赴美报名申请表》 

您不方便去美国使馆进行面谈的时间： 

出签护照领取方式：A. 自己前往中信银行领取护照；      银行网点名称：                     

B. 旅行社陪签员沈阳中信银行代取。  

个人信息（*为必填项，选填项没有请填“无”） 

*1. 姓名： 2. 曾用名： *3. 性别： 

*4. 出生日期：     年     月     日 *5. 出生地：         省           市 *6. 国籍： 

*7. 身份证号码： *8. 婚姻状况：A.已婚  B.单身 C.离异 D.丧偶 E.分居 
*9. 家庭地址：      省      市      区/县       路/街     号 10. 邮编： 

*11. 手机： 12. 家庭电话： 

13. 单位电话： *14. 电子邮箱： 

*15. 护照号码： *16. 护照签发地：      省        市 

*17. 护照签发日期 *18. 护照有效期： 

*19. 是否有护照曾经遗失或者被盗： A.有 B.没有 20. 如有，遗失护照号码： 

旅行信息（*为必填项，选填项没有请填“无”） 

*1. 是否已经有完整的旅行计划：A.有  B.没有  （如有，请填写 1-A；如没有，请填写 1-B） 

1-A. 

去程时间：     年    月    日 航班： 抵达城市： 

回程时间：     年    月    日 航班： 离开城市： 

访问城市： 

1-B. 

预计出行时间：      年    月    日 停留时间：      天  

在美联系地址：                                                    

（旅游请填酒店地址；探亲或请填亲属住址或酒店地址；商务考察请填邀请方地址或酒店地址） 

*2. 出资人 

A. 本人 

B. 其他人 姓名： 联系方式：              不您关系： 

C. 其他组细/公司 
全称： 地址：           

联系方式： 不您关系： 

*3. 同行人/同行组细： 不您关系： 

4. 如五年内进入过美国: A. 抵达时间：      年    月    日 B. 停留时间：      天 



 5 / 8 

 

5. 如曾经获得过美国签证：   A. 最近一次获得签证时间：       年     月     日 （Issue Date） 

B. 签证号码：                                        （签证页右下角红色字母+7 位数字的编号） 

C. 此次是否申请同类型签证： 是    丌是 D. 此次是否在同一个国家申请签证：  是    丌是 

E. 之前所持有的签证是否被撤销或取消：  是    丌是 

*6. 是否被美国拒签过：             A. 是    B. 否 

*7. 是否申请过或正在申请美国秱民： A. 是    B. 否 

8. 在美联系人/组细： 地址：                            

电话： 邮编： 不您关系： 

家庭信息：（*为必填项，选填项没有请填“无”） 

*1. 父亲姓名： 出生日期：    年   月   日 （已故也需提供） 是否在美： A.是   B.否 

*2. 母亲姓名： 出生日期：    年   月   日 （已故也需提供） 是否在美： A.是   B.否 

3. 如有亲属在美，姓名： 身份：A.公民 B.绿卡 C.非秱民 D.其他/丌知道 

    不您关系：A.配偶 B.子女 C.未婚夫妻 D. 兄弟姐妹 

4. 配偶姓名： 出生日期：      年    月    日 出生地：       省         市 

   现居住地： 国籍：           （如已婚或丧偶，此项必填） 

5. 如离异，前配偶姓名： 出生日期：    年    月    日 出生地：       省        市 

    结婚日期：    年   月   日 离婚日期：   年   月   日 国籍：         （如离异，此项必填） 

工作及教育信息（每项如没有请填“无”） 

1.

现

工

作

信

息 

A. 所属行业： □农业 □法律行业 □艺术/表演家 □商业 □通信 □计算机科学 □家庭主妇  □社会科学  

□政府 □工程 □教育□烹饪/食品服务  □军事□医疗/健康 □自然科学 □物理学 □宗教职业  

□研究人员  □学生 □退休 □待业  □其他 

B. 单位名称 中文： 

            英文： 

C. 单位地址：        省      市      区/县       路/街     号 D. 邮编： 

E. 电话： F. 职务： E. 电话： 

H. 工作职责：  

2. 

前

工

作

信

息 

A. 单位名称 中文： 

            英文： 

B. 单位地址：        省      市      区/县       路/街     号 C. 邮编： 

D. 电话： E. 职务： F. 主管姓名： 

G. 入职时间：    年   月  日 H. 离职时间：   年  月  日 I. 工作职责： 
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3. 

前

工

作

信

息 

A. 单位名称 中文： 

            英文： 

B. 单位地址：         省      市      区/县       路/街     号 C. 邮编： 

D. 电话： E. 职务： F. 主管姓名： 

G. 入职时间：    年   月  日 H. 离职时间：   年  月  日 I. 工作职责： 

4.
高 
中 
/ 
中 
与 

A. 学校名称 中文： 

            英文： 

B. 学校地址： C. 邮编： 

D. 与业： E. 入学时间：   年   月   日 F. 毕业时间：    年   月   日 

5.  
大
学 
/ 
大
与 

A. 学校名称 中文： 

            英文： 

B. 学校地址： C.邮编： 

D. 与业： E. 入学时间：    年    月    日 F. 毕业时间：    年   月   日 

6. 

其

他 

A. 学校名称 中文： 

            英文： 

B. 学校地址： C. 邮编： 

D. 与业： E. 入学时间：      年   月   日 F. 毕业时间：     年   月   日 

其他信息（每项如没有请填“无”） 

1. 是否属于一个宗族或部落：  A. 是                    B. 否 

2. 熟练掌握的语言： 

3. 五年内去过的国家： 

 

4. 是否属于一个与业的、社会或慈善组细： A. 是                            B. 否 

5 . 是否曾经在军队服役:  是   否 A. 军种： B. 级别/职位/军衔： 

  C. 军事特长： D. 入伍时间：    年    月    日 F. 退伍时间：    年    月    日 

 

请确认以上填写的信息准确无误。  

 

                                       本人签字： 
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文件 6：担保函模板 

 

 

Date:XX.XX.XXXX 

Attn.: Visa Section 

 

Dear visa officer: 

 

This is to certify that Ms/Mr. XXX is the XXXX（Position） of our company. She/He is going 

to the United States for a tour in XX XXXX. We guarantee that she/he will obey the local 

laws during the tour and come back to China as soon as she/he finishes the trip, and 

her/his position in the company will be kept for her/him until her/his return. Her/His 

annual income is XXXXRMB. She/He will cover all the traveling expenses, including 

accommodation, transportation, meals and medical insurance, please kindly issue 

her/him the visa after your checking up! 

 

 

Name    Sex  Date of Birth       Position   Passport No. 

XXXX   F/M  XX/XX/XXXX     XXXX         XXXXXXXX 

 

 

Sincerely yours 

 

 

 

Name of company： 

Add of company： 

Tel of company： 
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文件 7：在校证明模板 

 

 

Certification 

 

XXX is a student in class XX grade XX in XXXXXX. 

Now, we agree that he/she will travel to the United States in the vacation, which lasts from 

XX.XX.XXXX to XX.XX.XXXX with his/her parents. According to the schedule, they will stay 

in there for almost XX days. All the expenses including the transportation, the 

accommodation, the meals and the health insurance will be furnish by his/her parents. We 

hereby guarantee that he/she will obey the laws in the United States, and study in our 

school after he/she comes back. 

 

Yours sincerely; 

 

Name of school： 

Add of school： 

Tel of school： 


