
 

 

 

致：签证官 

 

XXX 先生/女士 自 X年 X月 X日（现单位入职时间某年某月某日）在我们公司工作。他

/她计划于 XXXX 年 XX 月(出国时间某年某月)赴贵国旅游，所有费用包括：机票费，运输费，

住宿费和医疗保险等均由他/她本人承担。他/她将会根据行程按时回国并继续在我公司工作。 

 

 

姓名         出生日期         护照号          职位        年薪 

XXXX        XXXX         GXXXXXX       XXXX      XXXX 

 

 

希望您能够予以签证 

 

 

 

领导人姓名 

领导人职位 

领导的签名 

公司盖章 

 

 

公司电话：XXX-XXXXXX 

公司地址：XXXXXX 

公司名称：XXXXXX 

 

 


